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INSTRUCAO NORMATIVA

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

INSTRUCAO NORMATIVA CGM N° 02/2010

Dispb6e sobre procedimentos de
prestacdo de contas dos recursos
publicos concedidos as Organizagdes
Sociais, através de contrato de gestéo.

A CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO, no
uso de suas atribuigdes constitucionais, legais e regimentais;

considerando que mediante ato normativo é dado prévio
conhecimento aos gestores municipais do rol de documentos que deve
compor 0s processos a serem encaminhados para certificacdo nesse
orgao do Controle Interno;

considerando as competéncias que lhe sdo atribuidas na Lei
Organicado Municipio;

considerando a competéncia dessa Casa para editar atos
administrativos de contetido normativo, conforme o previsto no art. 7°
do Decreton®2.391, de 03 de junho de 2009;

considerando a Resolucdo Normativa n° 04/2001, do
Tribunal de Contas dos Municipios de Goias, que estabelece normas e
recomenda procedimentos a Administragdo Publica Municipal,
visando a implantagdo do Sistema do Controle Interno;

considerando que nos termos das disposi¢fes contidas na
Lei Estadual n® 15.958, de 18 de janeiro de 2007 compete ao Controle
Interno apoiar o Controle Externo no exercicio de sua missdo
institucional;

considerando especialmente a necessidade de regulamentar
a prestacdo de contas dos Contratos de Gestdo firmados pelo
Municipio de Goiania, em obediéncia aos principios da eficiéncia e do
interesse publico por meio da racionalizacdo dos procedimentos
administrativos;

RESOLVE

APROVAR o presente regulamento para formalizacéo e
apresentacdo para certificagdo nessa Controladoria dos processos de
prestacdo de contas decorrentes da concesséo de recursos publicos a
OrganizagBes Sociais por meio de contratos de gestdo firmados com o
Municipio de Goiania.

CAPITULO |
Das Disposicoes Iniciais

Art. 1° A execugdo descentralizada de Programa de
Trabalho a cargo de 6rgdos e entidades da Administracdo Puablica

Municipal, Direta e Indireta, que envolva a transferéncia de recursos
financeiros oriundos de dotagBes orcamentérias, objetivando a
execucdo de planos de trabalho por instituicbes qualificadas pelo
Municipio de Goiania como OrganizagBes Sociais, sera efetivada
mediante a celebragdo de contratos de gestdo, nos termos desta
Instrucdo Normativa, observada a legislagdo pertinente.

Art. 2°. Parafins desta Instru¢cdo Normativa, considera-se:

| - Entidade Supervisora - rgdos da administracdo pablica
municipal direta, responsavel pela transferéncia dos recursos
financeiros destinados a execucdo do objeto do contrato de gestéo;

11 - Entidade Executora - instituicdo de direito privado, sem
fins lucrativos, qualificada pelo Municipio de Goiania como
organizagao social, responsavel direta pela execucdo do objeto do
contrato de gestéo;

111 - Organizagéo Social - qualificagdo conferida por ato do
Poder Executivo Municipal a pessoas de direito privado que atendam
aos requisitos constantes da Lei Municipal n° 8.411, de 04 de Janeiro
de 2006;

1V - Contrato de Gestdo - instrumento juridico firmado entre
uma organizacao social e o Poder Pdblico Municipal, com vistas a
formacé&o de parceria para fomento e execucdo de atividades relativas
asuaéreade atuacao;

V - Comissdo de Controle e Avaliagdo do Contrato de
Gestdo - comissdo instituida por ato proprio da Entidade Supervisorae
deverd representar em igual nimero de integrantes a entidade
Supervisorae aentidade Executora;

VI - Efetividade - correspondéncia entre a implementacdo
do plano de trabalho e o alcance dos seus objetivos, tendo por
referéncia os impactos na sociedade;

VI - Eficécia - capacidade de alcance das metas previstas
nas agoes de um plano de trabalho;

VIIlI - Eficiéncia - uso otimizado, com economia e
qualidade, dos recursos empregados na execugdo das a¢des dos planos
de trabalho;

IX - Equidade - principio que reconhece a diferenca entre os
individuos e a necessidade de tratamento diferenciado, visando a
igualdade nas oportunidades;

X - Legalidade - significa que tanto a administragdo publica
como a organizagdo social devem estar presas aos mandamentos da
lei, dela ndo podendo afastar-se, sob pena de invalidade do ato e
responsabilidade de seu autor;

XI - Qualidade - grau em que o servigo prestado ou bens
distribuidos por instituicdes pablica, governamental ou ndo, atendem

as expectativas dos usuarios e aos padrdes pré-estabelecidos;

X1l - Sustentabilidade - permanéncia dos resultados
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alcangados por uma intervencdo governamental, referindo-se as
caracteristicas do desenho desta, de modo a fornecer o alcance dos
resultados definitivos, 0s quais permanecerdo mesmo apds O
encerramento das atividades do plano de trabalho;

X111 - Transparéncia - principio democratico que preconiza
o livre fluxo de informagdes suficientes para que a sociedade em geral
possa compreender e monitorar de forma direta a atuagdo
governamental e das entidades contratadas pelo Poder Publico
Municipal;

X1V - Avaliagdo - julgamento sistemético dos processos ou
das a¢Bes/atividades de um plano de trabalho, tendo como referéncia
0s principios expressos e implicitos no ordenamento juridico -
administrativo, dentre os quais se destacam legalidade, transparéncia,
efetividade, eficiéncia, eficacia, equidade e qualidade, além daqueles
definidos nos contratos de gestdo, a fim de contribuir para o seu
aperfeicoamento, melhoria no processo decisério e aprendizado
institucional;

XV - Auditoria de Natureza Operacional - é 0 processo de
coleta e de analise sistematicas de informagdes sobre caracteristicas,
processos e resultados de um plano de trabalho, com base em critérios
fundamentados, com o objetivo de aferir o desempenho da gestdo pela
organizacao social;

XVI - Relatorio de Gestdo- é o relatorio dos resultados
alcancados e das metas atingidas por parte da Entidade Executora,
devendo conter as acOes e as atividades desenvolvidas;

XVII - Plano de Trabalho- programagdo estimada da
distribuicdo dos recursos, bem como previsdo das metas, a¢des e
atividades que serdo desenvolvidas.

CAPITULO I
Da Comisséo de Controle e Avaliacdo do Contrato de Gestéo

Art. 3°. AComissdo de Controle e Avaliagdo do Contrato de
Gestdo serd instituida por ato proprio da Entidade Supervisora e
deverd representar em igual nimero de integrantes a Entidade
Supervisorae a Entidade Executora.

Art. 4°. Areferida Comisséo terd como finalidade a anélise
quadrimestral dos resultados e metas previstos no Plano de Trabalho,
devidamente atingidos com a execug¢do do contrato de gestéo.

Paragrafo unico. A andlise descrita no caput deste artigo
sera feita mediante a lavratura de ata, a qual sera parte integrante do
processo de prestagdo de contas.

CAPITULO 11
Da Prestagdo de Contas

Art. 5°. As organizagles sociais que receberem recursos
financeiros do Poder PUblico Municipal, na forma estabelecida nesta
Portaria, ficardo sujeitas a prestacdo de contas quadrimestral, a ser
protocolada junto a Entidade Supervisora, até 45 (quarenta e cinco)
dias, a contar do final do quadrimestre.

Art. 6°. O processo de prestagdo de contas serd analisado

primeiramente pela Entidade Supervisora, devendo ser
posteriormente remetido ao Orgéo de Controle Interno, mediante
parecer, ematé 30 (trinta) dias a contar do seu recebimento no érgéo.

Paragrafo Unico. Compete a Entidade Supervisora
analisar a aplicacdo dos principios legais descritos no artigo 2° deste
regulamento, bem como as metas e diretrizes alcangadas, opinando
sobre o desempenho financeiro, contébil e patrimonial da organizagéo
social.

Art. 7°. As prestacBes de contas quadrimestrais deverdo
sempre ser acompanhadas dos seguintes documentos:

| - copia do contrato de gestdo e seus aditivos se houver,
acompanhado do plano de trabalho e dos Relatérios de Gestdo
referente aos meses compreendidos no respectivo quadrimestre;

11 - cdpiado empenho e da ordem de pagamento;

111 - comprovante de publicacdo do contrato no Diario
Oficial do Municipio de Goiania;

IV - certificado de verificagdo do contrato pela
Controladoria Geral do Municipio;

V - resolucdo expedida pelo Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado de Goias;

VI - ato de constituicdo da Comissdo de Controle e
Avaliacdo dos Contratos de Gestdo pela Entidade Supervisora;

VII - regulamento de contratos e licitacdes elaborado de
conformidade com o Art. 4°, VIII da Lei Municipal n® 8.411/2006 e 0
respectivo comprovante de publicagdo junto ao Diario Oficial do
Municipio de Goiania;

V111 - demonstrativo dos recursos materiais de propriedade
das organizagBes sociais, de natureza permanente, colocados a
disposicao da execucédo do contrato de gestdo;

IX - termo de doagdo e tombamento dos bens moveis/
imoveis de natureza permanente, adquiridos com recursos financeiros
do contrato de gestdo, os quais deverdo ser incorporados ao
patrimonio do municipio até o final da vigéncia do contrato;

X - demonstrativo de execucdo de receitas e despesas;

XI - demonstrativo analitico de execugdo das receitas e
despesas, indicando recurso recebido, rendimento auferido com a
aplicacdo do recurso no mercado financeiro para os casos de fundos
constituidos, saldo e despesas classificadas pela natureza das mesmas;

XII - conciliagcdo bancéria acompanhada da relacdo dos
lancamentos que deram origem aos débitos e créditos ndo langados
pelo banco;

X111 - extrato da conta bancaria do periodo do recebimento
das parcelas que constituem objeto da prestagdo de contas, até o Gltimo




Diario Oficial do Municipio

N° 4.985 - Sexta-feira - 19/11/2010

Pagina 19

pagamento;

XIV - copia do termo de recebimento definitivo da obra,
quando o instrumento contratual objetivar a execugdo de obra ou
servigco de engenharia;

XV - comprovante de recolhimento do saldo de recursos a
conta bancéria indicada pela Entidade Supervisora;

XVI - faturas, recibos, notas fiscais e quaisquer outros
documentos comprobatérios de despesas, todos emitidos em nome da
Entidade Executora;

XVI11 - ata de reunido da Comissédo de Controle e Avaliagdo
do Contrato de Gestdo;

XVIIl - parecer da Entidade Supervisora, conforme
estabelecidonoart. 6°.

Art. 8°. O Relatério de Gestdo referente ao periodo de
vigéncia do contrato e seus aditivos devera fazer parte da prestacéo de
contas final, a fim de ser analisado pela Entidade Supervisora, ficando
a Entidade Executora dispensada de juntar os documentos
especificados nos incisos | a IX e XV1 do artigo anterior, relativos aos
meses cujas parcelas ja tenham sido objeto de prestacdo de contas
quadrimestrais, desde que ja apresentados nas mesmas.

Paragrafo Unico - A prestacdo de contas final sera
apresentada a Entidade Supervisora no prazo de 45(quarenta e cinco)
dias, a contar do término da vigéncia do instrumento contratual.

Art. 9°. As despesas poderdo ser comprovadas mediante
documentos fotocopiados, devendo a Entidade Supervisora optar por
autenticd-los individualmente ou emitir declaragdo Unica de
autenticidade dos mesmos.

§ 1° - Os documentos fotocopiados que forem autenticados
pela Entidade Supervisora, deverdo conter, obrigatoriamente, a data
da autenticagdo, identificagdo (nome e ndmero de matricula) e
assinatura do responsavel pelamesma.

§ 2° - Os documentos originais referidos neste artigo
deverdo ser mantidos em arquivo préprio da Entidade Executora, em
boa ordem, sempre & disposicdo dos drgdos de controle interno e
externo, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados da aprovacdo da
prestacdo de contas pela Controladoria Geral do Municipio de
Goiania.

§ 3°- Na hip6tese da Entidade Executora utilizar servigos de
contabilidade de terceiros, adocumentacéo devera ficar arquivada nas
dependéncias da respectiva organizagao social, pelo prazo fixado no
paragrafo anterior.

Art. 10. Os processos de prestacdo de contas apresentados
nos moldes desta Portaria, ap6s analise da Controladoria Geral do
Municipio, ficardo arquivados na Entidade, devendo a Entidade
Executora manter em seu arquivo a versdo digitalizada dos respectivos

processos.

CAPITULO IV
Das Disposi¢des Gerais

Art. 11. Quando da conclusdo, dendncia, rescisdo ou
extingdo do contrato de gestdo, os saldos financeiros remanescentes,
inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicacbes
financeiras realizadas, serdo devolvidos a Entidade Supervisora, no
prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de imediata instauracdo de tomada
de contas especial pela autoridade competente.

Art. 12. Esta portaria entrard em vigor na data de sua
publicacéo, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Controladoria Geral do Municipio, aos 17 dias do més de

novembro de 2010.

ANDREY SALES DE SOUZA CAMPOS ARAUJO
CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO

EXTRATOS

SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL-SEMAS

EXTRATO DE CONTRATO

Contratos | Processo Empresa Valor Total Objeto Data da Vigéncia
2010 n° assinatura

N°13 |39518511|ITATUR R$ 13.750,00( Prestacédo| 17/11/10 | De 17/11/10 até

TRANSPORTES de servicos 12 meses apds o
DE referente & recebimento  da
PASSAGEIROS E locagdo de primeira  ordem
TURISMO LTDA oOnibus com de servigo.

motorista.

Goiania, 17 de novembro de 2010.

SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL-SEMAS

EXTRATO DE CONTRATO

Contratos| Processo Empresa Valor Total Objeto Data da Vigéncia
2010 n° assinatura

N° 14 3948678 |PANIFICADORAE R$ Fornecimento | 17/11/10 De 17/11/10

4 MERCEARIA 36.952,40 [de frutas e até 12 meses
TOCANTINS verduras. apo6s 3}
LTDA recebimento da
primeira ordem
de servico.

Goiania, 17 de novembro de 2010.




